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STAR/Bild- und Medienarchiv: Upload/Import

Technische Vorraussetzungen: Der Upload wird Uber ein Java Applet ausgefihrt. Daher
muss auf dem PC des Bearbeiters Java installiert sein. Falls das nicht der Fall ist, erscheint
im Browserfenster eine entsprechende Meldung mit den Anweisungen fir Download und
Installation.

1 Neuen Upload starten
1. Gehen Sie auf die Seite ,Upload/Import” und klicken Sie ,Neuen Upload starten®

Start Bildupload
Erweiterte Suche
—+ Upload/Impert Neuen Uplead starten
Dateneingabe
Import-Historie
Anzeige aktualisieren

In den letzten 30 Tagen wurden keine Daten importiert. Klicken Sie nach einem neuen Upload ggf. auf "Anzeige aktualisieren’, um den letzten Import in der Liste anzuzeigen.
Je nach Umfang der geladenen Daten kann es einige Minuten dausrn bis die importierten Daten angezeigt werden.

2. Das Formular fiir den Upload wird in einem neuen Fenster gedffnet.

Aus Sicherheitsgriinden haben wir in der Demo-Version auf unserem Server noch eine
zusatzliche Passwortabfrage eingebaut, Benutzerkennung und Passwort geben wir Ihnen
gerne telefonisch weiter.

Wenn man ,Kennwort merken“ anklickt, muss man nur beim ersten Aufruf der Seite
Benutzerkennung und Passwort eingeben.
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Windows-Sicherheit [

Der Server "vega.glomas.de” an "Ablage: ID/Passwort Bildupload”
erfordert einen Benutzernamen und ein Kennwort.

Warnung: Dieser Server ferdert das Senden von Benutzernamen und
Kennwort auf unsichere Art an (Basisauthentifizierung chne eine sichere
Verbindung).

| Benutzername |

| kennwcrt |
Anmeldedaten speichern
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Beim ersten Aufruf des Applets wird ggf. folgende Meldung angezeigt:

Warnung - Sicherheit =

Java hat Anwendungskomponenten entdeckt, die eine |_ﬂ‘_]_
Sicherheitsbedrohung darstellen kiinnten. =

Name: uploadapplet

Ausfihrung der potenziell unsicheren Komponenten blockieren? (empfohlen)

Weitere Informationen... N
/>
] Die Anwendung enthilt sowchl signierten als such nicht signierten Code.
U Wenden Sie sich an den Verkiufer der Anwendung, um sicherzustellen, dass der Code nicht
unbefugt gedndert wurde,
i A

Hier bitte "Nein" anklicken, damit das Applet ausgefiihrt werden kann!

Wenn das Applet ausgefihrt werden kann, erscheint folgendes Fenster fur die
Dateiauswahl. Falls Sie nur ein Java-Logo angezeigt bekommen, wenden Sie sich bitte
an support@glomas.de

€ http: i 3.olomas. de/cei-bin/formd. pl?f i { 0. html&userid=MISARCH - Windows Internet Explorer g (=

Bild- /Datei-Upload

Klicken Sie "Hinzuflgen”, um Dateien auf ihrem lokalen Laufwerk auszuwshlen. Mit "Léschen” kénnen sie ausgewshlte Datsien aus der Liste entfernen. Klicken
Sie anschliefiend auf "Hochladen", um die Dateien auf den Server zu Gbertragen.

M. Datei Grisse Hinzufigen
Hochladen

Zusamr
[Dateien' a Gesamtgrisse: 0 Kb

Klicken Sie auf ,Hinzufligen® und wéhlen sie einzelne Dateien oder komplette Ordner
aus, die hochgeladen werden sollen.

Bild-/Datei-Upload

Klicken Sie "Hinzufiigen”, um Dateien auf ihrem lokalen Laufwerk auszuwahlen. Mit "Léschen” kénnen sie ausgewahlte Dateien aus der Liste entfernen. Klicken
Sie anschlieBend auf "Hochladen”, um die Dateien auf den Server zu Ubertragen.
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4. Die ausgewahlten Dateien werden in der Liste angezeigt. Beim Anklicken eines Eintrags
aus der Liste wird eine kleine Vorschau angezeigt. Eintrage kénnen auch wieder aus der

Liste entfernt werden.

Klicken Sie ,Hochladen®, um die Dateien auf den Server zu Ubertragen.

Lok

‘€ http://linusweb3.glomas. de/cgi-bin/formd. pl?form=/forms/batchup0. html& userid=MISARCH - Windows Internet Explorer
Bild-/Datei-Upload
Klicken Sie "Hinzufiigen”, um Dateien auf ihrem lokalen Laufwerk auszuwshlen. Mit "Léschen” kinnen sie ausgewshlte Dateien sus der Liste entfernen. Klicken
Sie anschlieBend auf "Hochladen", um die Dateien auf den Server zu ubertragen.
M. Datei Grisse Hinzufligen
1. bilderAb 02-3.PG 658 Kb |
2 bildeniAb 04-3.JPG 562 Kb Ldschen
3./bilderAb 05-a.PG BEY Kh
4. bilderiAb D6-aJPG 7
5. hilderAb 10-a.jpy 1
6. bilderiAb 12-aJPG 2
7. bilderiAb 14-aJPG 3 =
9. bilderiAb 15-aJPG 1
9. bilderAb 20-a.PG B24 Kh
10.|hildenah 24-3.0PG F46 Kh
11.|hilden&h 28-3.0PG B87 Kh
12 |hildenah 28-3.0PG F43 Kb
13.|bilderith 20-aJPG 679 Khj—
14 orifh 31-a.1Pr3 F1 Khl Y]
usammenfassung
{Dateien:ﬁ Gesamtgrisse: 9,41 M

5. Der Fortschritt beim Upload wird angezeigt:

| £/ Lade hoch

Status:

Dratei:

Dateien:
Fortschritt:

Bytes gesendet
Yerbleibende Zeit:

Lade hoch....
Ab 0B-3.JPG
dyon 14
2,55 hib
00:00:10

6. Wenn alle Dateien hochgeladen wurden, wird die Meldung ,,Upload beendet* angezeigt,
das Fenster kann geschlossen werden.

& http:Minusweb3 glomas. de/cgi-bin/formd. pP?form=/forms/batchup0_htmi&userid=MISARCH - Windows Internet Explorer
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Bild-/Datei-Upload

Klicken Sie "Hinzuftigen’
Sie anschliefend auf "Hochl

", um Dateien auf ihrem lokalen Laufwerk au
", um die Dateien auf den Se:

rage

Nr. | Datei

Grasse

Hinzufiigen
Hochiaden

’VDalewen 0

Gesamigrisse: 0 bytes

Upload beendet !

Fenster schlieBen

ahlen. Mit "Loschen” kiinnen sie ausgewihlte Dateien aus der Liste entfernen. Klicken
n.

Die Dateien werden nun auf dem Server verarbeitet und in die Datenbank geladen. Dies
kann einige Minuten, oder wenn sehr viele Dateien auf einmal hochgeladen wurden, auch

langer dauern.
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Wenn die Verarbeitung der Daten beendet ist, wird in der Import-Historie angezeigt, wie viele

Dateien geladen wurden. In diesem Report werden abhangig von der Benutzerkennung alle
Imports der letzten 30 Tage angezeigt.

2 Excel-Daten importieren

Nachdem der Upload der Bild- und Mediendateien abgeschlossen ist, wird in der Import-
Historie der Link ,Excel-Import starten“ angezeigt. Uber diesen Link kann eine Excel-Datei
hochgeladen werden, die zuséatzliche Metadaten zu den importierten Bildern enthalt.

Voraussetzungen fir den Import der Excel-Daten:
- Die Excel-Datei muss den Vorgaben entsprechen (siehe Beispieldatei). Fir die
Zuordnung der Spalten zu den entsprechenden Feldern in der Bild- und
Mediendatenbank ist die Uberschrift der Tabellenspalten entscheidend.
In der ersten Spalte der Excel-Datei muss der exakte Name der Original-Bilddatei
angegeben sein, damit die Excel-Daten dem Bild zugeordnet werden kdnnen.

Das Format der Excel-Tabelle und die Felder fir den Datenimport kénnen konfiguriert
werden.

E;n =9 ® importxls [Kompatibilititsmadus] - Microsoft Excel i =l 5
—/ Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht @ - o X
‘ A2 v f« | 010091r.jpg
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1 File Hame Title Source Location Condition Description Date File No. Photographer Editor
010081r.jpg Chicken Market (55 Hester Street) Lechich, George Paul 953 ABC-123 Abbott, Berenice New ork I
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Bildupload

Meuen Upload starten

Import-Historie
Anzeige aktualisieren

Es werden Ihre Irmporte der letzten 30 Tage angezeigt. Klicken Sie nach einem neuen Upload auf "Anzeige aktualisieren”, urn den letzten Impo
nach Umfang der geladenen Daten kann es einige Minuten dauern bis die importierten Caten angezeigt werden.

Klicken Sie auf den Excel-Import-Link, um die Metadaten zu den geladenen Bildern zu importieren.
Bitte beachten: die ausgewahlte Excel-Datei muss dem vorgegebenen Format (Spalteniberschriften) entsprechen, damit die Daten korrekt gel:

0&8.03.2011 09:25:48 B1299575675-5362 19 Bilder/Dateien Excel-Import starten
05.03.2011 09:18:55 B1299575266-5102

15 Bilder/Dateien Excel-Import starten



